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Détection d’un appel d’offres électronique 
Recherche d’une consultation 
Téléchargement des pièces de marchés 
L’identification et son intérêt 
Les échanges avec la personne publique 
 
La signature électronique 
Cadre juridique de la signature 
La conformité eiDAS et la notion de certificat de 
signature 
 
Se préparer efficacement à répondre aux marchés 
Astuces au niveau des prérequis techniques : comment 
s’assurer que son poste est bien configuré 
Consultation de tests : comment les utiliser 
Application Java, traversée de proxys, zip et signature 
du document, l’aide du support technique 
 

Introduction 
Nouvelle réglementation : ce qu’il faut retenir 
Transformation numérique de la commande publique 
Focus sur les évolutions de la chaîne de 
dématérialisation (DUME, Chorus Pro, open data …) 
Présentation du DUME (Document Unique de Marché 
Européen) 
 
Règles de base pour répondre aux marchés publics 
Présentation des différentes procédures et seuils 
Le règlement de consultation : trouver l’information 
pertinente et les pièges à éviter 
 

Détecter les appels d’offres : la veille des avis sur 
Internet et les outils disponibles 

Le choix des supports selon la procédure 
Les besoins et outils pour une veille Internalisée / 
veille externalisée 
 

Accessibilités PSH 

Un référent à votre 
écoute 

 

Initiation à la réponse aux appels d’offres dématérialisée 

♦ Être capable de détecter et de 
comprendre un appel d’offres 
dématérialisé de façon rapide et 
efficace 

 

♦ Savoir déposer en toute sécurité un 
dossier de réponse électronique 

 
 

1 J /  7 H 
 

6 

MAX 

PUBLIC CONCERNÉ 
Toute personne chargée de la gestion des appels d’offres 

 

Prérequis 
Pas de prérequis 

VALIDATION DE LA FORMATION 
• Attestation de fin de formation  
• Certificat de réalisation  

 

CONTENU 

 Intra Entreprise 

OBJECTIFS 
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Initiation à la réponse aux appels d’offres dématérialisée 

• Session en INTRA : Tarif individuel : Remis que sur devis et après étude de la demande 
 

 

• INTRA : A confirmer après votre accord 
 

DATES DES SESSIONS 

PRIX  

PEDAGOGIE 

• Pédagogie active alternant apports théoriques et exercices pratiques 

• L’animation tourne autour des exemples concrets du stagiaire et de ses attentes 

• Formation en présentiel– Langue : Français 

• La formation est animée par un formateur ayant 3 ans minimum d’expérience terrain dans la 
discipline enseignée et est diplômé en pédagogie et/ou formé par nos soins 

• Un support de formation sera remis à chaque participant 

Système d’évaluation 
Evaluation finale en fin de formation sous forme de quizz, mise en situation ou étude de cas. 
 

  Intra Entreprise 

Atelier pratique 
Découverte de la salle des marchés : achatpublic.com, 
AWS, Marchés Online 
Utilisation des outils de signature électronique et 
certificat électronique 
 

Réponse via le DUME 
Trucs et astuces sur l’utilisation de la salle des 
marchés 
Chaque participant pourra s’exercer sur un poste 
informatique et déposer une offre électronique 
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